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Phong Té chiic -
Hanh chinh -
Quan tri

Chuyén
vién (Van
thu kiém
Thu quy)

01.003

Chuyén nganh van thu,
lwu trir (Co chitng chi
Ké todn ; K& toan (C6
chirng chi nghiép vu
Van thu, luu trir)

- Quan Iy, phan phét van phong pham.

- Tiép nhan, chuyén giao van ban di dén theo ding quy dinh. Thuc hién nghiém
chinh qui ché bao mat.

- Quan Iy con déu, chit ky sb, dong diu cac chimg tir, van ban dung quy dinh.

- Sap xép cong van, tai ligu, luu trir hd so theo quy dinh. Cung cép van ban, tai
liéu khi lanh dao cin

- Thyc hién thu, chi tién mat dang chinh sich trong pham vi tréch nhiém cua
nguoi thu quy, thue hién viée thu chi theo ndi dung hoat dong nghiép vu cua don
vi, theo nhimg ké hoach di dé ra hodc nhitng cong viéc can thiét, phti hop, hiéu
qua.

- Kiém dém thu, chi tién mat chinh xac va bao quan an todn quy tién mit cua don
Vi.

- Thyc hién nghiém chinh dinh mtc ton quy tién mat cia Nha nude quy dinh.

- Hach toén chinh x4c day du cAc nghiép vu cua quy tién mat va 1am cac béo cao
vé quy tién mat.

- Tién hanh céc thii tuc vé quan hé tién mat v6i ngan hang va khach hang.

- Phai biét thu tuc vé mé sb séch, xir Iy cac chimg tir, ghi chép va lam béo céo
thdng ké, cap nhat viéc thu chi ciia quy tién mat.

K§ su

hang I1T V.05.02.07

Chuyén nganh Coéng
nghé thong tin, k§y
thudt, cong nghé

- Xay dyng, t6 chirc chi dao thyc hién cic nhiém vu ky thuat dugc giao
nhim bao dam c4c hoat dong thudng Xuyén cua qué trinh phat trién, img
dung va trién khai cong nghé; Chu tri cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé
thudc linh vuc chuyén mén.

- Thyc hién cdng tac quan ly cdng nghé trong pham vi dugc giao, tham gia
bién soan va nghién ctru xay dung hoan chinh hé théng dinh mirc, tiéu
chuén ky thuét cua linh vuc cong nghé dam nhiém.

- Ndm dugc dudng 16i phét trién kinh té - xa hoi ciia Pang va Nha nudc,
phuong huéng, nhiém vu phét trién khoa hoc va cdng nghé ciia nganh va
don vi; tinh hinh kinh té - x4 héi néi chung va nhing thanh tyu, xu hudng
phét trién khoa hoc va cdng nghé, nhimg tién bo khoa hoc va cong nghé
quan trong trong nuéc va thé gisi lién quan dén nganh va don vi; Nim
virng néi dung, nghiép vu quan ly va phuong phap t6 chirc trién khai thyuc
hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé tai don vi; cac ddi tuong tac dong
cua khoa hoc va cong nghé trong pham vi hoat dong, cac quy dinh an toan
lao dong, vé sinh lao dong.
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V.10.07.23

Chuyén nganh
Mua

- Ném dugc quan diém, duong 16i, chii truong ctia Pang, chinh séch, phap
luat ciia Nha nuéc; Nam dwge cac hinh thic v phuong phép tién hanh
cong tac van héa quin chlng va cau lac bd; nguyén Iy sw pham va nhiing
k¥ nang, phuong phap huéng din chuyén mén, nghiép vu; Am hiéu cong
tac van hoa co so thudc linh vue duge phan cdng phu trach; C6 kinh
nghiém huéng dan hoat dong nghiép vu.

- Tham gia xdy dung ké hoach, chuong trinh, ndi dung va céc tai lidu
huéng din hoat dong nghiép vu dugc giao; cd kha nang téng hop, soan
thao céc van ban huéng din vé chuyén mon, nghiép vu; Truc tiép huéng
dan quin chang tham gia mot trong céc hoat dong cia thiét ché van hoa,
bao gdm: 16p nang khiéu, sinh hoat ciu lac b9, biéu dién vin ngh¢ quan
ching va cac hoat dong khac dam bao theo ding dinh hudng va ndi dung
tu tuong dat hidu qua cao; Thuc hanh cac chuong trinh chuy&n mén nhim
{g dung cac phuong phap cong tac tién tién cho co s.

- Tham gia té churc cAc hoat dong vin héa quan ching nhan cac ngay 1,
ngay hoi, tham gia cac cudc toa dam, trao ddi y kién vé chuyén mén,
nghiép vu.

Dién vién
hang IV
(Mua)

V.10.04.15

Chuyén nganh Mua
hodc chimg chi bdi
dudng vé nghiép vu
chuyén nganh Mua

- Nim dugc quan diém, duong 161, chii truong ciia Pang, chinh sach, phap
ludt cia Nha nudc vé nghé thuét biéu dién va dién anh; C6 ning khiéu vé
linh vire chuyén nganh; Ném viing kién thirc nghiép vu chuyén nganh, dic
trung co ban cila c&c mdn nghé thuat, kién thirc co ban vé& cac mén khoa
hoc k¥ thudt c6 lién quan; C6 kha nang phéi hop véi df)ng nghiép trong cac
hoat dong chuyén mon.

- Pam nhiém vai dién dugc phan cong; Tim hiéu ndi dung kich ban,
nghién ctru nhan vat duoc phan cong, dudi sy chi dan cia dao dién, bién
dao, huén luyén mUa thé hién ngon ngir ngh¢ thuat; Thye hién nghiém tac
cac quy trinh nghlep vu trong luyen tap, so duyet téng duyet va biéu dién;
Théam nhap thyc té cudc séng dé nang cao kién thirc, thé hién chan thyc
vai di&n, tiét myc.

Dién vién
hang IV
(Cai
luong)

V.10.04.15

Chuyén nganh cai
luong hodc chimg chi
bdi dudng vé nghiép
vu chuyén nganh cai

luong

- Nédm duoc quan diém dudng 16i, chii truong cta Pang, chinh séch, phép
ludt cia Nha nudc vé nghé thuét biéu dién va dién anh; C6 ning khiéu vé
linh vire chuyén nganh; Ném viing kién thirc nghiép vu chuyén nganh, dic
trung co ban ciia CA&C mdn nghé thuat, kién thirc co ban vé& cac mén khoa
hoc k¥ thuat c6 lién quan; C6 kha ning phéi hop véi ddng nghiép trong cac
hoat dong chuyén mén.

" Pam nhiém vai dién dwoc phan cdng; Tim hiéu néi dung kich ban,
nghién ctru nhan vat dugce phan cong, dudi su chi dan cta dao dién, chi
huy 4m nhac thé hién ngdn ngir nghé thuat; Thyc hién nghiém tlic céc quy
trinh ngh1ep vu trong luyen tap, so duyet tong duyet va biéu dién; Tham
nhap thyc té cudc séng dé nang cao kién thuc, thé hién chan thuc vai dién,
tiét muc.

Tuyén nam
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Trung tam
Van hoa Ngh¢ thuat
Tinh (S6 086 Quic

16 30, xd An Binh,
huyén Cao Lanh.
Dién thoai:
0277.3851051)

Dién vién
hang III
(Thanh

nhac)

V.10.04.14

Chuyén nganh Thanh
nhac, Am nhac, Su
pham Am nhac

- Ném viing quan diém, duong 16i, chi trrong cta Pang, chinh séch, phap
ludt cia Nha nudce vé nghé thuét biéu dién va dién anh; C6 ning khiéu vé
linh vuc chuyén nganh; Nam dugc kién thirc nghiép vu chuyén nganh, dic
trung co ban cta cA¢ mon nghé thuat két hop, kién thirc co ban vé cac mon
khoa hoc ky thuat c6 lién quan; C6 kha ning phdi hop véi dong nghiép
trong cac hoat dong chuyén mon nghi¢p vu.

- Pam nhiém vai dién dugc phan cong; Tim hidu ndi dung kich ban,
nghién ctru nhan vat dugc phan céng, dam nhiém dudi su chi dan cta dao
di&n, chi huy 4m nhac thé hién ngon ngit ngh¢ thuat c6 sang tao; Thuc hién
nghiém tiic cac quy trinh nghiép vu trong luyén tap, so duyét, tong duyét va
biéu dién; Tham nhap thuc té cudc sbng dé nang cao kién thirc, thé hién
chan thuc vai dién, tiét muc.

Tuyén 01
nam, 01 nir

20

Dién vién
hang IV
(Thanh

nhac)

V.10.04.15

Chuyén nganh Thanh
nhac, Am nhac, Su
pham Am nhac

- Nim vitng quan diém, dudng 16i, chu truong cua Pang, chinh sach, phap
ludt cia Nha nudc vé nghé thuét biéu dién va dién anh; C6 ning khiéu vé
linh vire chuyén nganh; Nam duoc kién thire nghiép vu chuyén nganh, dic
trung co ban cta cA¢ mon nghé thuat két hop, kién thirc co ban vé cac mon
khoa hoc ky thuat c6 lién quan; Cé kha nang phéi hop véi dong nghiép
trong cac hoat dong chuyén mon nghiép vu.

- Pam nhiém vai dién dugc phan cong; Tim hiéu ndi dung kich ban,
nghién ciru nhan vat duogc phan cong, dam nhiém dudi sw chi dn cia dao
dién, chi huy 4m nhac thé hién ngén nglt nghé thuat c6 sang tao; Thuc hién
nghiém tic cac quy trinh nghiép vu trong luyén tap, so duyét, téng duyét va
bidu didn; Tham nhap thuc t& cugc séng dé nang cao kién thirc, thé hién
chan thyc vai dién, tiét muc.

Tuyén 01
nam, 01 nir

Ky su

hang III V.05.02.07

Chuyén nganh Cong
nghé thong tin, k§y
thuat, cong nghé

- Xay dung, t6 chirc chi dao thuc hién cac nhiém vu ky thudt dugc giao
nhiam bao dam cAc hoat dong thudng xuyén ciia qua trinh phét trién, tng
dung va trién khai c6ng nghé; Chu tri cAc nhiém vu khoa hoc va cong nghé
thudc linh vuc chuyén mon.

- Thyc hién cdng tac quan ly cdng nghé trong pham vi dugc giao, tham gia
bién soan va nghién ctru xay dung hoan chinh hé théng dinh murc, tiéu
chuén ky thuat cua linh vuc cong nghé dam nhi¢m.

- Ném dugc duong 161 phét trién kinh té - X hoi ciia Pang va Nha nudc,
phuong huéng, nhiém vu phét trién khoa hoc va cong nghé caa nganh va
don vi; tinh hinh kinh té - x4 hoi néi chung va nhiig thanh tyu, xu hudng
phét trién khoa hoc va cdng nghé, nhimg tién bo khoa hoc va cong nghé
quan trong trong nuéc va thé gioi lién quan dén nganh va don vi; Nim
vitng néi dung, nghiép vu quan ly va phuong phap t6 chirc trién khai thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé tai don vi; cac dbi tuong tac dong
cua khoa hoc va cdng nghé trong pham vi hoat dong, cac quy dinh an toan
lao dong, v¢ sinh lao dong.
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hang III V.10.08.27

Chuyén nganh thiét ké
dd hoa, my thuat

Ung dung tién bo khoa hoc, cu thé héa quan diém, dudng 161, chii truong
ctia Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc bing céc san pham thiét ké
my thuét, d6 hoa, y tuéng sang tao ¢6 ndi dung va hinh thirc theo yéu cu;
Khai thac, sir dung thanh thao 01 chat li¢u trong sang tac, thé hién cong
trinh, tac phdm véi quy mo vira va nho, cé do phic tap trung binh; thé hién
tranh, tuong, thiét ké my thuat... trén mot chit lidu hodc trén cAc chit lidu
khéc nhau dam bao ndi dung va hinh thirc theo su phan cong. Xay dung ké
hoach, dé ra bién phap tién hanh thyc hién, 1ap du tra kinh phi, vat tur... cho
cong viéc sang tac, thuc hién. Phéi hop voi ddng nghiép thuc hién cac hoat
dong chuyén mon nghiép vu my thudt va cac nhiém vu khac co lién quan.

Hoa si

hang 111 V.10.08.27

Chuyén nganh thiét ké
san khéu, My thuat

Ung dung tién bd khoa hoc, cu thé hoa quan diém, duong 16i, chu truong
clia Dang, chinh sch, phap luat ciia Nha nudc bing cac san pham thiét ké
my thudt, thiét ké san khéu, y twong séng tao ¢ ndi dung va hinh thirc theo
yéu cau; Khai thac, sir dung thanh thao 01 chit li¢u trong thé hién cong
trinh, tAc phim v6i quy md vira va nho, cé do phirc tap trung binh; thiét ké
ky thuat san khéu bang mot chat liéu hodc nhiéu chat liéu khéc nhau dam
bao nodi dung va hinh thirc theo sy phan cong. Xay dung ké hoach, dé ra
bién phép tién hanh thyc hién, 1ap dy tri kinh phi, vat tu... cho cong viéc
séng tac, thuc hién. Phdi hop voi ddng nghiép thuc hién cac hoat dong
chuyén mon nghié¢p vu my thuat va cac nhiém vu khac co lién quan.

Quay
phim hang
1

V11.12.37

Chuyén nganh quay
phim (hodc cac nganh
gin dao tao vé cong
nghé thong tin trd 1én)

- Nim dugc duong 16i, chi trwong, chinh séch phap luat ciia Dang va Nha
nudce vé linh vue chuyén nganh; cac su kién chinh tri, X hoi quan trong;
cac thanh tuu vé nghé thudt & trong nudc va thé giéi; Ndm dugc cac quy
dinh ctia phap luat v& bao ho lao dong, ki thuat an toan trong luyén tap,
biéu dién va cac quy dinh ctia phap luét khac c6 lién quan;

- Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh, dic trung co ban va dac diém
ciia c&C mAn nghé thuat két hop; kién thirc co ban vé cac mén khoa hoc ki
thuat c6 lién quan; v& xa hoi hoc va van dung c6 hiéu qua trong thuc hién
nhiém vu dugc phan céng; thanh thao k¥ ning quay phim dbi véi cac thé
loai phim c¢d ndi dung khdng phurc tap hodc quay theo ting canh, tiung
phéan doan cua mdt by phim dai dat chét lugng k¥ thuat;

- Tham gia, phéi hop véi dao dién, bién tap vién danh gia, phan tich, xi Iy
kich ban, giai phap k§ thuat, y dd nghé thuét, sdng tao trong qua trinh xay
dung tac phdm; Péap tmg quy dinh, quy trinh co ban vé hinh anh, quay theo
dung kich ban phan canh; chuin bi néi dung cac hoi thao nghiép vu
chuyén nganh ¢ trong va ngoai nudc;

- Béo quan phim, bang hinh va dit liéu luu trir theo quy ché, quy dinh; ban
giao tu lidu v6i nhitng chi din can thiét va dé xuét didu chinh trong k§
thuat quay phim, huu trit ngudn phim véi nguoi 6 trach nhiém; Thyc hién
nghiém chinh ndi quy, quy ché, nguyén tic hoat déng cong tac quay phim
cua don vi.
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V11.12.38

Chuyén nganh quay
phim (hodc cac nganh
gin dao tao vé cong
nghé thong tin trd 1én)

- Ném dugc duong 16i, chii trurong, chinh sich phap ludt ciia Pang va Nha
nude vé linh vue chuyén nganh; cac sy kién chinh tri, X hoi quan trong;
c4c thanh tuu vé nghé thuat ¢ trong nudc va thé giai;

- Thanh thao vé& nghiép vu chuyén nganh, dic trung co ban va dic diém
clia cAc mdn nghé thuat két hop; van dung c6 higu qua trong thuc hién
nhiém vu duoc phan cdng; thanh thao k¥ ning quay phim co ban di voi
céc thé loai phim c6 noi dung khdng phirc tap hodc quay theo timg canh,
timg phan doan cia mdt by phim dai dat chét lugng k¥ thuat;

- Ném vimg k¥ thudt, dam bao chét lrgng may quay, trang thiét bi hd trg va
vat liéu phuc vu qud trinh quay phim va luu trit, bao quan dir liéu sau quay
phim; Ném duogc céc quy dinh cta phap ludt v& bao ho lao dong, k¥ thust
an toan trong luyén tap, biéu dién va céc quy dinh ciia phap ludt khac co
lién quan;

- Thuc hién dung giai phap k¥ thuat, ¥ d nghé thuat, sang tao cia dao dién
trong qué trinh xay dung tac phdm, nguyén tic hoat dong cdng tac quay
phim cta don vi; cong tc bao quan phim, bang hinh va dir li¢u luu trir
theo diing quy ché, quy dinh.

Ky thuat
vién (anh
sang)

V.05.02.08

Chuyén nganh dién -
dién twr, dién cong
nghiép

Tryc tiép quan ly, sir dung céc trang thiét bi, ky thuat vé dién - dién tir
chuyén vé anh séng; Truc tiép van hanh, bao quén, stra chita, lip dat trang
thiét bi ky thuat chuyén dung vé anh séng san khau... phuc vu c4c hoat
dong cia don vi; Tryc tiép thuc hién, thi cdng va dé xudt cac bién phép
thuc hién trong linh vuc k¥ thuat phuc vu cong tac chuyén mon.

Ky thuét
vién (co

khi)

V.05.02.08

Chuyén nganh han,
tién (co khi); cét got
kim loai

Tryc tiép quan ly, sir dung cac trang thiét bi, k¥ thuat han tién; Truc tiép
van hanh, bao quén, stra chita trang thiét bi ky thuat chuyén dung, thi céng
pand, bang rol, c& phudn, lip dit sin khau... phuc vu cac hoat dong cua
don vi; Truc tiép thuc hién, thi cong va d& xudt cac bién phép thuc hién
trong linh vuc ky thuat phuc vu cong tac chuyén mon.

- Xay dung k& hoach hang nim vé& nhiém vy chuyén mén bao vé va phat
huy gia tri di san van héa dugc giao va té chirc thuc hién sau khi dugc phé
duyét;

VAU v~ WA an LR w24 LA an di Hah LA fn di 22 cXe hAn nhi A dL 2
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Vi tri tuyén dung Chi tiéu Tén, ma so ngach TRINH PQ CHUYEN MON, MO TA VIEC LAM GHI CHU
Don vi Phong, ban Téng cong | Chi tiét Tén M3 s Pai hoc Cao diing | Trung cip) (nhiém vu chinh)
= ay Ul,lllg IO SU TIICIT vdi, 110 SO Ut UCTT, IO S0 UT Sair vail 1moa prim vat uic
dat céc tiéu chuan khoa hoc; phan tich, xac dinh so bg gia tri ctia hién vat,
. di tich, di san van héa phi vat thé phll hop v6i cac két luan khoa hoc da
Pai hoc . A 2R PO s £ as Ao Ti A < Ar vy
. s duoc cdng nhan dé chuan bi cho viéc quyét dinh nhap hién vat vao kho
cac nganh X . o P S R S R
. bao quan hodc dang ky hién vat vao so6 kiém ké bude dau; 1ap danh muc va
thudc linh vuc S c AR
L . . 3 tu liéu hoa di san van hoa phi vat thé;
. van hoéa du lich, lich st, L2 , N D , N 2
Di san Khiio ¢ hoe. U tién - Kiém tra, danh gié tinh trang hi¢n vat, dé xuat ké hoach bao quan, tu bo,
Phong Nghiép vu 4 vién V. 10.05.17 neanh ]l)éi hoe sap xép hién vat trong kho bao quén theo hé théng dung quy dinh;
hang 3 5 bio hn. - Tham gia xay dung cac dé cuong thiét ké trung bay gidi thi¢u di san van
bio tang va thanh thao h(A)a,; ph}Io‘n;g an‘ tu t,)o, ton t-;aro ql t_|cr] va 3<ay ,dung.mfn, stj’a chira bdo tang; [ Tuyén nam
IO de an bao ton va phat huy gia tri di san van hoa phi vat the;
phan mém corel draw, A <. R A s R s A
o ( . auto cad - Tham gia x&y dung ndi dung va thuc hién cic hoat dong tuyén truyén,
Bao tang T~1nh (So gido duc tai bao tang, di tich;
226 Nguyen Thai - Tham gia nghién ctru khoa hoc, tmg dung cAc thanh tuu ciia khoa hoc va
Hoc, P h’ﬂ%’”g 4, cong nghé vé bao vé va phat huy gi4 tri di san van hoa.
thanh pho Cao 6 - V& hién trang di tich, thiét ké maket trung bay trén phan mém corel draw,
Lanh, tinh Dong auto cad...
Thap. Dién thoai:
0277.3851342)
- Quan Iy trang web cua don vi va hé théng camera
- C6 hiu biét su rong v& phin ctmg va phan mém may tinh, cac (mg dung
truc tuyén, mang va h¢ didu hanh cling nhu kha nang khéc phuc su ¢b khi
cn.
- Duy tri mang cuc bd sao cho dat hiéu qua lam vi¢c i wu. Bao dam tinh
Chuyén DPai hoc Cong nghé béo mat va riéng tu cho hé théng mang va may tinh. 2
1 I 01.003 A ; L " 5 . \
vien thdng tin - Cung cap dinh hudng va huéng dan cho ngudi dung vé phuong thirc hoat Tuyén nam
Phong TC-HC dong cua phan mém mai va thiét bj may tinh.
- Kiém tra, chan doéan va khic phuc su ¢ (stra chira hodc thay thé linh
kién, g& 16i...).
- Thuc hién céc nhiém vu khac cta don vi theo sy phan cong ctia Lanh
dao don vi
. Chuyén 01,003 Pai hoc Sl;hui;lazgl;/ce zo?riitéizot(:ig:uc, ndi vy, thi dua khen thuong va quan ly ho o
vién ' héanh chinh, Luat M > g ong. 4
Chuyén
VIFn . Nghién cttu phat trién ung dung Cong nghé thong tin, chuyén dbi s tai
(Quan tri . N . A . e a1 e A T A T AR s . R
N Pai hoc chuyén nganh Thu vién Tinh va co s6; Quan 1y co s6 dit liéu; Lap trinh cac chuong trinh
h¢ thong PO x , R AT A o PO
1 mane. 01.003 |ve Cong nghé thong tin, ho trg cho cac hoat dong chuyén mon, quan trj hé thong mang, may tinh Tuyén moi
d. ng’ cécg d hoa trong don vi; Xy dung phat trién ky thuat website va mang xa hoi Thu
. l{ £ N vién, xu ly video gidi thiéu sach,...
Phong T6 chuec - phan mém
Hanh chinh va thu vién)
Ouan tri
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Chuyén
VIf:n Pai hoc chuyén nganh Xay dung r;(n Ydung\va k1<fh bim tu,yen trilyen gll(n tl.n@u s‘aclf tham,g1a cap
(Céng X N N khu vuec, cap tinh va co sd; To chire tuyén truyeén dinh ky hang thang tai
A vé Thu vién, Quan ly A, a 1A 1A a1 A 1 s A L.
1 nghé 01.003 L N Thu vién Tinh; Thuc hién lién thong, lién két chia sé tai nguyén thong tin;
5 van hoa, Ngir van, A AN A 1s D e .
truyén . A Truyén thong, van dong, xa hi hoa, thu hut cac to chirc, ca nhan tham gia
R Cong tac xa hoi R BN
thong thu xay dung thu vién va phat trién van hoa doc,...
vién)
Pai hoc chuyén nganh
vé Thu vién hodc
R R Thu vién chuyén L N e a TN L, A Trea
Phong Tho-rlg tin 1 vién hang | V/.10.02.06 nganh khc c6 lién Xq }y nghlAep vu,‘”thl,u‘: ,I.ne;n- Atru‘n,g bay‘, trién lam, xepﬂsach nghé thuat. Kiém
va Tu liéu e , nhiém tuyén truyen gidi thiéu sach va phuc vu luu dong
cx e 1 quan phai c6 chimg chi
Thu vién Tinh (So PO A in
U boi dudng ve nghiép vu
05 Pham Hitu Lau, chuyén nganh thu vién
Phuong 4, thanh yen ng :
3 | phéd Cao Lanh, tinh 5
Pong Thap. Pién Pai hoc chuyén nganh
thoai: vé Thu vién hodc
0277.3851278) Thu vién chuyeén . o s
1 |vien hang | V100206 | ngann knc o len Phuc vy ngudi doc, i6 higu sch i, trng by, rién m sich phuc vy
o o ; nguoi doc. Kiém nhiém tuyén truyén gisi thiéu sach va phuc vu luu dong
1 quan phai c6 chiing chi
bdi dudng v& nghiép vu
chuyén nganh thu vién
Cao déng
chuyén
nganh vé
Phong Cong tac Thu vién
nguoi doc hodc
chuyén
" nganh R e A . o
Thu vién . Phuc vu phong thiéu nhi, gidi thiéu sach mdi, trung bay, trién lam sach
. khéc c6 B in i N PO A
1 vién hang | V.10.02.07 lién quan phuc vu nguoi doc. Kiém nhiém tuyén truyén gidi thiéu sach va phuc vu
v Jua ru déng
phai co
ching chi
bdi dudng
vé nghiép
vu chuyén
nganh thu
vién
Chuyén
vién (Vi »
tri viée Tham muu cong tic Hanh chinh, téng hop; Cong tc t& chirc, bién ché, tién
Phong Té chire - lam Cong Hanh chinh/ Quan tri luong; Thi dua khen thuéng; cong tac cai cach hanh chinh; truyén thong,
NS 1 L2 01.003 i X S N
Khu di tich Xéo Hanh chinh tac to van phong/Cong nghé quan tri website, van hanh, quan ly hé thong thuyét minh ty dong, ting
Quit (S6 458, dp 4, chur, thong tin bude dap Gmg yéu cau thyc hién s hoa trong linh vyc di san
xa My Hiép, huyén nhén sy,
4 Cao Lanh, tinh 2 thi dua)




T Vi tri tuyén dung _ Chi tiéu _ Tén, ma so ngacl} TRINH PQ CHUYEN _MON, _ MO TA VIEC LAM GHI CHU
Pon vi Phong, ban Tong cong | Chi tiet Tén Mai so Pai hoc Cao dang | Trung cap (nhiém vu chinh)
Dong Thap. Dién Di san
thoai: vién hang . x T A e Al P s 2
0277.3910297) (Vi tri Bio tang/ Hu?ng dan, thuy,et minh va gidi thl?u n(_>¥ dung, glérl tri Khuhdl tlchAXeo' .
Phong Nghiép vu 1 thuy & \V.10.05.17 Lich st/ Ngon erllt phl:lC" vu khach tham qu'an du lich tai Khu‘dl ‘tlc'h; Tuygn truyeén, gioi
. minh vién ’ ngi Anh thiéu va to chirc hoa.t dong sinh hoat chuyén dé vé di tich dén truong hoc,
i thisu co quan, doanh nghiép, ...
di tich)
C6 hiéu biét sau rong vé phan cling va phin mém may tinh, c4c ing dung
tryc tuyén, mang va h¢ didu hanh ciing nhlr kha nang khéc phuc su ¢ khi
cin. Pam bao phin ctmg mdy tinh nhu 6 cimg HDD, chudt, ban phim...
Chuyén hoat d(f)n,g binh thudng. Cai dat va lap ciu hinh phién ban thich hop theo'
vién tiéu chuan ky thuat. Duy tri mang cuc bg sao chp dat hiéu qua lam viéc toi
(Quan tri Pai hoc Cong nghé uu. Béo dam tinh bao mat va riéng tu cho h¢ thong mang va may tinh.
) 1 Cong ’ 01.003 ; fhéng tin j Cung cép dinh huong va hlrong dan cho nguoi dung v& phuong thtre hoat
Phong T6 chirc - nghé dong ciia phan mém mai va thiét b may tinh. Sap xep va lén lich nang cAp
Hanh chinh va thong .tin) va baoﬂducng hé thor}g ma khong anh huong dén tién do [am viée. Kiém
Quan tri tra, chan doan va khac phuc su c0 (sua chita hoac thay thé linh kién, g&
18i...). Ghi chép nhat ky sita chira va bao dudng thiét bi theo quy dinh.
Theo ddi s lwong méy tinh va thiét bi mang. Thuc hién c4c nhiém vu khac
ciia don vi theo su phan cong ciia Lanh dao Khu Di tich Nguy@n Sinh Séc.
Chuyén . A N A N J4 A . A . 1z ST £
vien Dai hoc, chuyén nganh Lap chuong trinh ké boach tuan, thang; 1am céc loai bao cdo lién quan dén
Khu di t,ich Nguyén 1 (Cong tac 01.003 Hanh chinh Quan trj, c{)ng tac ha‘m'h chinh téng hop, an ninh tran ty, PCCC, quan tri van phong
Sinh Sic (56 {37 téng hop) Ngir Van gom mang di¢n, nudc. ..
Pham Hiru Lau, -
5 | Phudng4, thanh 6 Tét nghip Pai hoc tré Di san vién hang I1T (03): Thuyét minh huéng din va phién dich tiéng anh
pho Cao Lanh, 1én phi hop véi chuyén v& cude doi va sy nghiép ciia Cu pho bang Nguyén Sinh Séc va Cha tich
Déng Thap. Dién nganh Vin hoa, Du HO Chi Minh; Thyc hién cic nhiém vy cia Phong Nghiép vu: tng dung
thoai: lich: Ctr nhan Du lich; cong nghé thong tin trong swu tim, kidm ké, bao quan, trung bay, trién 1am
0277.3874745) Di s (Quan tri Nha hang va nhiém vu cta don vi theo sy phan cong cuia Lanh dao Khu Di tich
bsan khach san, Quan tri Du Nguyén Sinh Séc
2 vién hang | V.10.05.17 | . A . OV . N . ) £ A A
m lich, Nghiép vu Nha Lé tan tai lang Hoa An xua (01): Chao don khach hang; Tiép nhan thgng
hang khach san...); Ctr tin dat ban/ phong cua khach; Thc‘mg bao véi cac bg phan lién quan vé sy
nhan Van hoa (chuyén ¢6 mit ciia khach va dua khach dén noi khach da dat; Tu vén, g101 thleu
. N nganh: Van hda, Du Dich vu, san pham du lich tai lang Hoa An xwa; Giai dap moi thic méc cua
Phong Nghiép vu lich, Lich sur; Viét Nam khach vé thong tin lién quan.
hoc); Clr nhan Anh van
Bao vé
v?ﬁ ha.n o chuyén nganh Ky su Vi tri phat huy gia tri di Eich (01): Thuong xuyén Kiém tra vé chat lugng,
2 II.I (Phét V.03.01.02 |nong nghiép, nudi trong c,hém soc cac loai cay kiéng qui tai don vi )
huy gié tri thﬁzhéi san, Ap dung cac phuong phéap khoa hoc k¥ thuat tién b vao cac loai cay.
AU moi truong
Di san
van hoa)
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Don vi Phong, ban Tong cong [ Chi tiet Tén Mai so Pai hoc Cao dang|Trung cap (nhiém vu chinh)
Tét nghiép DPai hoc, Thuc hién cong tac van thu luu trir (tiép nhén, xt ly, quan 1y, luu tri,
Chuyén chuyén nganh: Van thu chinh 1y nhitng vin ban dén va di trong don vi); phap ché; thuc hién viét
1 I 01.003 - o X T < | z s o1ia .
vién Iuu trir; Ngir van, Hanh gidy gidi thiéu, cap cong 1énh, van phong pham...va nhiém vu khéc theo sy
. P chinh, Luat; CNTT... phén cong cua Lanh dao.
Phong T6 chtrc -
Hanh chinh Tét nghiép Pai hoc,
Chuyén Ch‘“"en‘ nganh: Quan i Céc hoat dong vé quan tri, dich vy, phat trién cac dich vu, san phim du
2 ¢ 01.003 Nha hang - khach san, . L o . A A L.
Vién Y lich,... va cac nhiém vu khéc theo sy phan céng ctia Lanh dao
Quan tri kinh doanh,
Khu di tich Go Thap Maketing
(Ap 1, xa Tan Kiéu,
6 huyén Thap Muoi, 9 Tét nghiép Dai hoc,
tinh Pong Thap. & anh: Bao ton- , R
Pién tio ai P Di san Chlizznt;]fa‘nl}zhzzoc?n Cong tac quan ly di tich (bao v¢, tu bo, bao ton, phat huy,... di tich); suu
02 y 3960b 3 vién hang | V.10.5.17 L, & R tam, trung bay hién vat; cic hoat dong méi trudng; quan Iy tai nguyén rimg
77. 71) Lich str, Méi truong, REPTRA . A A L
1 R N ., va cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Lanh dao.
Nong 1am, Quan ly tai
nguyén rin
Phong Nghiép vu suy &
Tét nghi¢p Pai hoc,
Di san chuyén nganh: Tiéng Céic hoat d6 & du lich (thuyét minh, cong tac tuyén truyé ine b d
3 |viénhang | V.105.17 | Anh; Du lich; Van hoa, -0 hoat £ONg vE du 4ch (uys? MImil, Cong tac fuyen fuyen quang ba du
I N lich,...), 1€ hdi va cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Lanh dao.
1 Viét Nam hoc; BDong
Phuong hoc; Lich su
Trung cép Y st
— (Uu tién trinh do Cao
1 sllvang V.08.03.07 dang) Y té hoc dudng (cham séc strc khoe)
trd 1én)
trd 1én)




s Vi tri tuyén dung _ Chi tiéu _ Tén, ma so ng:_icl} TRINH PQ CHUYEN MON, _ MO TA VIEC LAM GHI CHU
Pon vi Phong, ban Tong cong | Chi tiet Tén Mai so Pai hoc Cao diing | Trung cép! (nhiém vu chinh)
- Kiém soat toan bo hoat dong thu chi, kiém tra phiéu thu, phiéu chi,
xac nhén, giao céc lién, tam ung.
- Thu tuc vé mé sb sach, xit 1y cac chimg tir, ghi chép va lam bao cao thong
ké, cap nhat viéc thu chi cua quy tién mit.
- Quan Iy toan b tién mit trong két sét, quan ly chia khoa két sit an toan...
Phong Té chirc - Trung cép Ké toan, |- Thuc hién viéc thanh toan tién mat hang ngay theo quy trinh thanh toan
Hanh chinh va Tai chinh cta don vi. . .
Quén trj 1 Thit quy 06.035 (Ut tién tflnh do Cao |- T}luc h}e;n .lilem tra veNtmh hop phap va hop Iy cta ching tir trude khi
dang) xuat, nhap tién khoi quy.
tré 1én) - Thuc hién kiém ké dbi chiéu quy hang ngay vai ké toan tong hop.
- Luu trit chimg tir thu chi tién.
- Lam viéc véi ké toan tong hop vé sb du ton qu§ nhim phuc vu cac muc
tiéu dam bao viéc chi tra lwong BH, phuc 1oi khac cho nhan vién.
- Thuc hién bao cao dinh ky cho don vi vé quy tién cua don vi....
- Thuc hién céc cong viéc khac do phu trach ké toan va Hiéu trudng giao.
Tr,ucmg ??O thng Chuyén
Nang khiéu, Huan . A a1 A
luyén va Thi déu thé VIeP Ctrnhan lean Iy the Thuc hién hd trg quan 1y, khai thac, st dung tai san cong; v& hoat dong
thao (56 03, Duy ! (nhan 01.003 duc the thao dich vu quén 1y thé thao.
7 | Tan, Phuong My 10 vién thira
Phil, thanh phé Cao hanh)
Lénh, Pong Thap. . \ X .
Pién thoai: - Phu trach cong tac tong hop, luu trir ho so to chirc cac giai va cac 1op thé
0277.3875186) thao trong nérq. Cac cong viéc !ién quan cua cac don vi: Hoi Lién hi¢p Phu
nit, Nganh Y t€, Lién doan Quan vot, Lién doan Co, Lién doan v thuat.
; A . . - Tham muu cong tac td chire thi d4u, bién soan cac vin ban, diéu hanh,
Phong Té chirc Huan Cirnhan chuyén nganh trong tai va mé 16p ctia cic mén: Bong ban, Quén vot, Co, Pua xudng, Bi
s 2 luyén vién | V.10.01.03 TDTT Py ’ T ’
Thi dau TDTT Hang 11l sat o ) )
: - HO trg dé xuat tham muu, xay dung ké hoach va bao cao so liéu véi lanh
dao Phong phu trach vé phat trién phong trao TDTT ciia huyén Thap
Mudi, huyén Cao Lanh va thanh phé Cao Lanh.
Cur nhan chuyén nganh
Huén TDTT
1 luyén vién | V.10.01.03 | (chuyén mén HLV Xe Huén luyén vién mén Xe dap
Hang III dap)
Cur nhan chuyén nganh
Huén TDTT
2 luyén vién | V.10.01.03 | (chuyén mén HLV Bi Huén luyén vién mén Bi st
Phong Pao tao Hang Il sat)
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Huén Ctr nhan chuyén nganh
1 luyén vién | V.10.01.03 ATDTAT Huén luyén vién mén Judo
Hane 11 (chuyén mén HLV
ane Judo)
Huén Ctr nhan chuyén nganh
1 luyén vién | V.10.01.03 R TI?TT N Huén luyén vién mén Ciu May
Hane 111 (chuyén moén HLV Cau
e May)

Tong cong

58 chi tiéu tuyén dung




BANG THONG KE TIEU CHUAN, P

(Kém theo Théng bdo so

/

TT Chirc danh nghé nghiép
1 Chuyén vién (ma ngach 01.003)
2 K¥ su hang II1
3 Huéng dan vién vin hoa hang 111
4 Dién vién hang IV
5 Dién vién hang 111
6 Hoa si hang 11
7 Quay phim hang 111




Quay phim hang IV

9 K¥ thuat vién (4nh sang)

10  [K¥ thuat vién (co khi)

11 |Di san vién hang III

12 |Bao vé vién bao vé thyc vat hang II1
13  [Thu vién vién hang III

14 [Thu vién vién hang IV

15 |Y sthang IV

16  |Thu quy




17

Huén luyén vién hang III




PHU LUC 2

IEU KIEN CAC CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TUYEN DUNG NA
TB-SVHTTDL ngay thang nam 2022 ciia S6 Vin héa, Thé thao va Du lich)

Tiéu chuan vé van bang, chirng chi ciia chirc danh nghé nghiép

a) CO bang tot nghiép dai hoc trd 18n voi chuyén nganh dao tao phi hop véi nganh, linh vuc
cong tac;

b) C6 chung chi ngoai ngt vdi trinh d6 tuong dwong bac 2 khung nang luc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua Bo Giéo duc
va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hoac c6 ching chi
tiéng dan toc dbi véi nhitng vi tri vi¢c lam yéu cau st dung tiéng dan toc;

¢) CO chiing chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin.

a) Co trinh do dai hoc tr¢ 1én thudc chuyén nganh k¥ thuat, cong nghé;

b) C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDPT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua B6 Giao duc va Bao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac
dung cho Viét Nam;

¢) C6 trinh db tin hoc dat chuan k¥ niang st dung cdng nghé thdng tin co ban theo quy dinh
tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cua B6 Théng tin va Truyén
thong quy dinh Chuin k¥ nang sit dung cdng nghé thong tin.

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 18n phli hop vai chuyén nganh vin hoa;

b) CO trinh d6 ngoai ngir tir bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam;

¢) C6 trinh @6 tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé
thdng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim
2014 ciia B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong nghé thong
tin.

C6 bang tot nghiép trung cap tré 18n phi hop véi chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién
anh. Truong hop khong dao tao qua cac truong chuyén nghiép thi phai c6 chung chi boi
dudng vé nghiép vu chuyén nganh biéu dién nghé thuat do co quan c6 tham quyén cp.

CO Ud[lg LOU Ilg[llt}p Udl 110C U0 ICII p[ll,l Ilt_)p VOI LIIU)/CII [lgd[l[l Ilg[lt_: Uludl DICU dICII vd UICII
anh.

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én pht hop v6i chuyén nganh my thuat.
a) CO bang tot nghiép dai hoc trg 1én phi hop véi chuyén nganh van hoa;
b) C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thdng tin co ban theo quy
dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;
¢) Co trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT.




a) CO bang t6t nghiép trung cap quay phim (hoic cac nganh gan dio tao vé cong nghé thong
tin trg 1€n);
b) Cé trinh do ngoai ngir bac 1 (Al) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.

C6 bang tot nghiép trung cap, cao ding Chuyén nganh dién - dién tir, dién cong nghiép (hoic
cac nganh gan ddo tao vé cong nghé anh sang).

C6 bang tot nghiép trung cap, cao dang Chuyén nganh han, tién (co khi); cat got kim loai
(hodc cac nganh gan dao tao vé co khi).

a) CO bang tot nghiép dai hoc trd 18n phil hop véi chuyén nganh di san van hoa;

b) C6 trinh d6 ngoai ngit tir Bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B Giao duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hoic c¢6 chimg chi tiéng dan toc ddi v6i nhitng vi tri viéc
lam y&u cau sir dung tiéng dan toc; c) C6 trinh d6 tin hoc dat chudn k¥ ning sir dung cong
nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
nam 2014 ctia Bd Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning sir dung cong nghé

a) Tot nghiép dai hoc tro 1én chuyén nganh bao vé thuc vat hoac cac chuyén nganh khac phu
hop v6i vi tri viéc lam;

b) C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 nam 2014 ctia Bo Giao duc va Bao tao ban hanh Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac
dung cho Viét Nam;

¢) C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh
ctia Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 ciia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh Chuan k¥ ning sit dung cong nghé thong tin.

C6 bang tot nghiép dai hoc tro 18n chuyén nganh théng tin - thu vién. Trudng hop tot nghiép
dai hoc tro 18n chuyén nganh khéc phai c6 ching chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning nghé
nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chirc c6 tham quyén cip

C6 bang tot nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh thdng tin - thu vién. Trudong hop tot
nghiép trung cap trd 18n chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng kién thuc, k¥ ning
nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chiic c6 tham quyén cip.

a) Tot nghi¢p y si trinh do trung cap;

b) C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 (Al) trd Ién theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 ctia B Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang lyc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoic c6 chimg chi tiéng dan toc dbi vai vi tri viéc 1am co
yéu cau sir dung tiéng dan toc;

¢) C6 trinh db tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cdng nghé thdng tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 ctiia Bo Théng tin va Truyén
thong quy dinh chuin k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

a) CO Dang ot NgNIp 1TUNg cap Ke toan, Tal I (U Uen T Cao aang o eny;
b) C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 (A1) trd Ién theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoic c6 chimg chi tiéng dan toc dbi vai vi tri viée 1am co
yéu cau sir dung tiéng dan toc;

¢) C6 trinh db tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cdng nghé thdng tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 ctiia Bo Théng tin va Truyén

Y
thana anxy Ainh chiian b ndnag o diina cAna nahl thAng tin




a) Co trinh d@6 cur nhan chuyén nganh Thé duc thé thao trd [én hodc truong hop tot nghiép cao
dang chuyén nganh Thé duc thé thao thi phai 1a van dong vién cép 1 trd 1én;

b) C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 (Al) theo quy dinh tai Théng tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam;

c) C6 trinh db tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cdng nghé thdng tin co ban theo quy dinh
ctia Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cia B6 Théng tin va Truyén
thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin.




M 2022

Ghi chua










		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-08-15T16:46:37+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Kèm theo văn bản số 2556/TB-SVHTTDL của Sở Văn hóa - Thể thao và Du lịch




